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™
¢Id
SportAdmin

Sa lagger du som ledare upp en
nyhet pa foreningshemsidan

En guide for ledare som vill IAgga upp nyheter pa féreningshemsidan. Att Iagga

upp en nyhet tar 2-3 minuter.

1. Logga in

Ga till kansli.sportadmin.se och logga in
med samma e-postadress och l6senord
som du anvander for att logga in i appen.

Ser du inte hemsidemodulen?
Din behdrighet behdver justeras.
Kontakta administratoren i din férening.

2. Hitta till Hemsidan

1. G4 till Hemsida i vanstermenyn
2. Valj din verksamhet (ditt lag eller din
grupp) i rullistan.

Vad ar en verksamhet?

SportAdmin kallar varje lag eller grupp
for en "verksamhet". Valj det alternativ
som |ater mest som ditt lag.

3. Oppna Nyheter

e Du ser en lista med sidor. Hitta den som

heter Nyheter.
« Klicka pa Redigera till h6ger om den.

4. Lagg till din nyhet

« Klicka pa Lagg till nyhet
» Valj standardnyhet
e Fyllirubrik och text. Bild ar valfritt.

Tips!
Skriv som du skulle gora i ett vanligt mejl
till foraldrarna. Inget krangel behdvs.

5. Forhandsgranska
och Spara

o Forhandsgranska din nyhet om du vill
« Klicka sedan pa Spara. Klart!

6. Din nyhet syns nu pa
hemsidan

» Inget godkannande behdvs.
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Vélkommen till SportAdmin!

Valj ett konto for att fortsétta
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Visningsinstliningar

F17 vann cupen i Cupstaden i helgen. Gratta dem om ni ser

dem!
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F17 vann cupen!
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Rubrik.

F17 vann cupen i Cupstaden i helgen. Gratta dem om i ser
dem!
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A HEM BORTTAGNING AV BILDER

F17 vann cupen!

F17 vann cupen i Cupstaden i helgen. Gratta dem om ni ser dem!

Fler nyhe

Vanliga fragor & svar

Hur tar jag bort en nyhet jag lagt upp?
Ga tillbaka till steg 3—4, hitta nyheten
och klicka péa Ta bort.

Kan jag redigera en nyhet i efterhand?
Ja. G4 tillbaka till nyheten, redigera och
klicka pa Spara igen.

Jag hittar inte Hemsidaii
vanstermenyn, vad gor jag?
Du har troligen inte tillgang till
hemsidemodulen. Kontakta er
administrator.
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£ KOMMANDE AKT!

Ar du saker pa att du vill ta bort nyheten?

Vai typ.
O standarnynat
Nyhet med utokat lige Aubryt
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F17 vann cupen i Cupstaden i helgen. Gratta dem om ni ser

dem!
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